委  托  书

The Letter of Authorization

委托人（英文名）：

Authorizer (English Name)

中文名：                              学号：                   

Chinese Name：                      Student ID：            

护照号：                            电子邮箱：
Passport Number：                     Email：
被委托人（英文名）：

Authorizee (English Name)

中文名：                             学号：                   

Chinese Name：                     Student ID：    

护照号：                           联系方式：
Passport Number：                Contact (Phone No. & Email)： 

本人因个人原因，不能亲自领取毕业证书、学位证书、成绩单等文件，特委托***（被委托人姓名）作为我的代理人，全权代表我办理相关事项。对被委托人在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我均予以认可，并承担相应的责任。

I, ***(Authorizor’s name), can’t collect the documents including my Graduation Certificates, Degree Certificates and Transcripts in person, due to personal reason. I authorize ***(Authorizee’s name) to act on my behalf in proceedings and matters relating the collection of the above documents. I recognize all the documents signed by him/her , and assume related responsibility.
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

This authorization is valid from the date of signing until the completion of the collection.
                                        委托人（签字）：          

              Authorizer (Signature):
 年    月    日

Year   Month   Day 
